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1  Uvodni slovo

Psani jakékoliv zpravy technického charakteru neni vzdy jednoduchou zalezitosti. To plati zejména pro studenty,
ktefl nemaji mnoho zkuSenosti s psanim technickych textu. Pamatujte, Ze konetny format a struktura psaného
textu zavisi VZDY na pokynech vaseho lektora, pifpadné formét a struktura muze predepisovat predpis vydany
univerzitou ¢i fakultou. Proto si vzdy predem peclivé ovérte jaké pozadavky jsou na podobu zpravy nebo védecké
préace kladeny.

2 Porozuméni tcelu zavérecné zpravy

Hlavnim tcelem zavérecné zpravy je poskytnout potencidlnimu ¢tenaii ucelenou predstavu o cem zpréava je. Zprava
technického charakteru by méla uvadeét struény tvod do zkoumané problematiky, metodiku postupu pifi FeSeni
nastalych problému, podstatnd zjistén{ a vysledky vyzkumu, ndvrh potencidlniho feseni dané problematiky, a tech-
nickou analyzu dat.

Sezndmeni se dopfedu s ic¢elem technické zpravy je nesmirné piinosné pro strukturu zpravy a zaclenéni vhodného
obsahu. Mimo jiné vam to pomuze v u¢inéni dulezitych rozhodnuti, co ve zpravé uvadét a co nikoliv.

3 Vypracovani kvalitni reSerse

Technické zpravy jsou zaloZzeny na kvalitni reSersi praci zabyvajici se danou problematikou a védeckych dukazech.
Provedeni kvalitni reSerSe na zakladé renomovanych zdroju je stézejnim aspektem pii vypracovani zpravy. Zdroje
mohou byt z védeckych casopist, knih, skript, technickych zprav nebo webovych stranek. Shromazdéte vSechny
potfebné informace, které budete béhem projektu/vyzkumu potiebovat. Napifklad se muze jednat o vysledky
vyzkumu jinych autoru, védecké clanky, piipadové studie & jiné technické reporty. Vzdy si nékolikrdat ovérte
duvéryhodnost a aktualnost citovanych zdroju a ujistéte se, ze je potencidlni Ctenafr zpravy na zakladé vami uve-
denych informaci schopen se ke zdrojim pozdéji také dostat.

4 Struktura technické zpravy

Jakmile jste porozuméli zadané problematice a shroméazdili vSechny nezbytné informace, rozvrhnéte si strukturu vasi
prace. Vzdy nésledujte pokyny vaseho vyucujiciho/lektora. Nicméné obecné plati, ze technické zpravy obvykle
maji standardizovanou strukturu, ktera zahrnuje ddle uvedené &asti.
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4.1 Titulni stranka

V této ¢asti uved'te nazev zpravy/projektu, vase jméno a piijmeni, ndzev predmétu (Projekt 1), vaSe studentské
¢islo, fakultu a datum odevzdani zpravy.



4.2 Abstrakt

Abstrakt nebo také nékdy anotace je takovym strué¢nym piehledem celé zpravy. Tato ¢ast by méla obsahovat pod-
statné informace vaseho badani, cile préce, dosazené vysledky, piipadné doporuceni. Ctensi by si po jejim piecteni
mél udélat jasny obrazek toho, o ¢em vlastné vase prace pojedndva. Jedna se o takovou hodné zkracenou verzi
celé zpravy. Abstrakt piste vzdy az jako posledni ¢ast, kdyz mate zpravu hotovou. Obecné plati, ze Abstrakt by
mél obsahovat trochu z kazdé ¢asti prace. NIKDY nepouzivejte tuto cast jako Uvod, abstrakt by meél
poskytovat ucelené informace o celé zpravé bez nutnosti ¢teni jejich dilcich kapitol!

Pii psani abstraktu se zaméite predevsim na nasledujici body:
O Uéel - jasné a struéné uvedeni do problematiky vyzkumu
O Délka - kratké, obvykle maximalné 200 slov
O Obsah - uved’te informace, které bezprostiedné souviseji s provddénym vyzkumem a ptivodnimi vysledky vasi
préace
4.3 Obsah

Pomaha ¢tenaii lépe se orientovat v jednotlivych kapitoldch a podkapitoldch zpravy, coz urychluje préci s textem.
V mnoha textovych editorech ho lze generovat automaticky béhem psani zpravy.

4.4 Uvod

V této ¢ésti je obvykle vhodné uvést nasledujici informace:

O Popis problematiky
O Pokud je to mozné, tak uvést pirehled piedchoziho vyzkumu

O Cile vasi ¢innosti bezprostfedné souviseji s vyzkumem a puvodnimi vysledky vasi prace (Ceho se snazite
dosdhnout?)

O Motivace (Pro¢ je tento vyzkum zajimavy nebo dulezity?)
O Popis postupu pti feSeni problematiky vcetné dosazenych vysledku jinych autort

O Omezeni souvisejici s provadénym vyzkumem

4.5 Prehled soucasného a minulého vyzkumu v dané oblasti (zpracovani reSerse)

Vzdy je dulezité provést dukladné studium literatury na danou problematiku. To pom&dhd lepsimu pochopeni
problému a usnadiuje praci v pozdéjsich fazich psani zprdvy. Béhem psani piehledu literatury se vice seznamite s
moznymi uskalimi a problémy, které se tizce poji s danou problematikou. Rovnéz se 1épe seznamite s doposud pro-
vedenym vyzkumem, coz vam pomuze vytyc¢it cile vasi ¢innosti. Pfehled doposud provedenych praci by mél kriticky
zhodnotit problematiku tykajici se vageho projektu. Je také dukazem vaseho porozumeéni problému a srovnava vasi
préci s pracemi ostatnich autortu. V kazdém piipadé by v této ¢asti mélo byt ¢erpano z mnoha ruznorodych zdroju
a nejen z jedné ucebnice ¢i jednoho ¢lanku.

P1i psani prehledu doposud odvedené prace a literatury na danou problematiku se od vas oc¢ekava, ze dokazete:
O Rozpoznat relevantni a nerelevatmni sméry vyzkumu v dané oblasti
O Porozumét této oblasti, setiidit dulezité mezniky a vyhodnotit je
O Identifikovat slaba mista vyzkumu a alespon se pokusite o jejich zlepSeni

Psani ptrehledu provedenych praci vyzaduje dukladné sezndmeni se s danou oblasti vyzkumu od jinych autoru a
utiidéni téchto mnoha informaci do konzistenti, vystizné a struéné podoby. To znamend, ze se podrobnéji seznamite
s danym tématem a jste schopni ziskané informace interpretovat dale svymi vlastnimi slovy, véetné kritického
zhodnoceni. Vzdy se muzete inspirovat ostatnimi pracemi v daném oboru.



4.6

Hlavni ¢ast technické zpravy (Vysledky a diskuse)

V této casti byste méli:

O
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Podat predhledné a v ucelené podobé informace o vasem zaddni/vyzkumném zdameéru

Porozumét této oblasti, setiidit dulezité mezniky a vyhodnotit je

Identifikovat slabd mista vyzkumu a alespon se pokusite o jejich zlepSeni

Popsat zajimava a dulezita zjisténi, piipadné shody nebo odliSnosti s jinymi pracemi podobného charakteru
Vyzdvihnout originalitu vasi prace

Provést déleni do podkapiol tak, aby tyto podkapitoly odrézely jednotlivé ¢asti projektu/vyzkumu, myslenky
apod. Razeni by mélo byt logické. Pro pfehlednou a jasnou interpretaci vysledki pouzijte obrézky, tabulky,
grafy a rovnice. Snazte se je zakomponovat do hlavniho textu prace. Je na vasem uvazeni, jaké informace v
dany problém nez jeho popis v jednom odstavci textu? Pro vlastni tvorbu obrazku je vynikajicim néstrojem
nekomeréni program Inkscape.

Obrazky, tabulky, rovnice a vztahy by mély:

O
O
O
O
O

4.7

byt oc¢islovany

obsahovat odkaz na né v hlavnim textu, napt. ”V Tabulce 1 je uvedeno ... ”, ?Obr. 1 zobrazuje ... ”
byt zarovnany na stied stranky

byt na samostatném radku (tyké se zejména rovnic a vztaht)

mit uveden struény a vystiény popisek

Zavér

nemély byt uvadény nové informace. Zde pouze shrnete nejdulezitéjsi vysledky projektu, co se udélalo, co se po-
vedlo/nepovedlo, co by mohlo byt udéldno lépe apod. Zaméite se piredevsim na tyto body:

O Uved'te zda bylo dosaZeno vytyéenych cili

O Uved'te hlavni & vyznamné poznatky prace

O Zameérte se na nejpodstanéjsi vystupy vaseho projektu/vyzkumu a jeho relevantnost

O Uved'te moznd omezeni pouZitych metod, sméry dalstho vyzkumu a doporuceni

4.8

Doporuceni (volitelné)

V této nepovinné sekci byste mély uvést vysledky predbéznych, ovérovacich testi a experimenti, problémy, které
nastaly béhem prace na projektu a jejich praktickd feSeni. Velmi Casto je tato sekce soucdsti Zavéru. V piipadé
podéani vysvétleni problému se vzdy ujistéte, Ze je kriticky zhodnoceno vée, co je potieba. Vzdy uved'te omezeni.

Vase doporuceni mohou byt prezentoviana dvéma zpusoby:

O Konstatovani, doporuceni, napt. "Vybér vhodného typu ventilatoru pro potrubi by mél byt pfedmétem

dalsi diskuse.”

O Podminéna vyjadieni, napt. "V piipadé, ze budou lopatky ventilitoru opatieny antikoroznim nétérem, je

pravdépododobné, zZe ... "nebo ”Vyzkum ukézal, ze naboj ventildtoru by meél byt zkonstruovan z kované oceli,
avsak to je uzce spojeno s pripadnym dalsim ...”



4.9 Seznam pouzitych zdroju

Uved'te viechny zdroje, informace a myslenky, které jste v praci pouzili a éerpali jste je odjinud nez z vasi hlavy.
Pouzijte vhodné zvoleny citaén{ styl a bud’te konzistentni v jeho pouzivéni. Pfesné podoby citaénich stylii véetné
pifkladi pouziti jsou dostupné na internetu a jsou uvedeny v normé CSN ISO 690. Nezapomeiite citovat i obrézky,
tabulky ¢i grafy, které jste sami nevytvorili.

4.10 Ptilohy (volitelné)

V této sekci muzete doplnit jakékoliv doplnkové materidly, které uznate za vhodné a které by mohly podat ucelenéjsi
pohled na problematiku. Pokud mate rozsahlé soubory surovych dat, vysledku, zdrojovy kod nebo presné specifikace
pouzitych prvki, vzdy je dejte do ptiloh. Vasi ¢tenafi se pak mohou sami rozhodnout, jestli je material pro né dulezity
nebo ne. Oznacte ptilohy ¢islem nebo pismenem v piehledu pfiloh. Odkazujte na relevantni piilohy v hlavnim textu
zpravy, napt. "Pro podrobnéjsi popis jednotlivych ¢asti turbiny, viz vykresovou dokumentaci v piiloze A.”

5 Uzitecné rady a tipy pri psani zavérecné zpravy

O Zacénéte s psanim hlavni ¢asti prace, ne s ivodem. Vytvoite si seznam bodu, které chcete v praci uvést, doplite
jejich logické ¢lenéni a oznacte jednotlivé kapitoly a podkapitoly. Nechte volny pruchod vas§im népadum a
myslenkdm. V této Casti se zatim nestarejte o styl psani, formatovani, gramatiku apod. V piipadé, ze se
zaseknete a nevite co ddl psat, vrafte se zpét k seznamu bodi. To vam pomizZe lépe si utiidit myslenky a
tfeba vés napadnou i drobné zmény ve struktuie zpravy.

@)

Citujte vSechny zdroje, ze kterych jste Gerpali (tabulky, grafy, obrdzky, atd.) v prubéhu tvorby préce. Drzte
se pouze jednoho cita¢niho stylu (napf. Harvardsky styl).

Nejdrive napiste Zavér, az pak Uvod.
Napiste Abstrakt.

Obsah by mél byt jednou z poslednich véci, kterou budete vytvaret.
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Jakmile je zprava kompletni, proved’te kontrolu spravnosti a pfesnosti jednotlivych tvrzeni, gramatiku, ndvaznosti
kapitol, a presnost vaSich vlastnich vyjadienich. Prace by se méla ¢tenaii dobfe ¢ist a jednotlivé kapitoly na
sebe logicky navazovat. Zvazte, jestli nedate praci precist vasim kolegiim ¢ nékomu blizkému. Podle relevant-
nosti zavérecné zpravy stoji za zvazeni také jazykova korektura osobou znalou v gramatice ¢eského jazyka.
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